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ZDROJE  INFORMACÍ



Ing. Dana Brázdová

vedoucí OZS

Ing. Janka Zengerová

Švýcarsko

Ing. Karolína
Kaslová, MIM
Argentina, Ázerbájdžán,
Brazílie, Čína, Gruzie,
Hong Kong, Chile,
Japonsko, Mexiko, Peru,
Singapur, Jižní Korea,
Tchaj-wan, Thajsko

Ing. Barbora Minčík
Sennešová

Austrálie, Indie, Kanada,
Nový Zéland, USA

https://insis.vse.cz/lide/clovek.pl?id=9786;lang=cz
https://insis.vse.cz/lide/clovek.pl?id=9786;lang=cz


KDE NAJDU INFORMACE?

ERASMUS
PICKER

závěrečné
zprávy v

InSIS

konzultační
hodiny OZS

online 
každá středa
10:00-10:30

ozs.vse.cz

ozs@vse.cz

VSE Study Abroad

@vse_studyabroad

emaily od
koordinátorů

OZS

web
partnerské

školy

FB skupina
pro vyjíždějící

studenty

Po-Čt
10:00-12:00

https://app.powerbi.com/view?r=eyJrIjoiNjUyYmI3YmUtN2M5NC00ZjZkLWE2OTktMTZkOGY5MWFjNmUxIiwidCI6IjJiNTFhNGIzLTQ0M2YtNDQwNi04Y2E0LTE5MDU2YTc5YTQ0NCIsImMiOjh9
https://app.powerbi.com/view?r=eyJrIjoiNjUyYmI3YmUtN2M5NC00ZjZkLWE2OTktMTZkOGY5MWFjNmUxIiwidCI6IjJiNTFhNGIzLTQ0M2YtNDQwNi04Y2E0LTE5MDU2YTc5YTQ0NCIsImMiOjh9
https://insis.vse.cz/auth/int/zavzpr.pl
https://insis.vse.cz/auth/int/zavzpr.pl
https://insis.vse.cz/auth/int/zavzpr.pl
https://kalendar.vse.cz/event/show?date=2470&web=ozs.vse.cz
https://ozs.vse.cz/
https://ozs.vse.cz/
https://www.facebook.com/vsestudyabroad
https://www.instagram.com/vse_studyabroad/
https://ozs.vse.cz/kontakty/


1 SEMESTR - NELZE PRODLOUŽIT

v InSIS "student na výjezdu"

žádná registrace předmětů na VŠE

nutno vystudovat 20-30 ECTS 

Výměnný pobyt

DOSTATEK KREDITNÍCH POUKÁZEK



formulář na potvrzení v emailu

změna semestru výjezdu

ZRUŠENÍ VÝJEZDU

Potvrzení výjezdu

s dostatečným předstihem
místo není Vaše
další místo nebude nabídnuto



FINANCE



Finance - zámoří
žádné školné hostitelské škole

stipendium na zvýšené náklady

 

český bankovní účet v InSIS v CZK

nutné vlastní zdroje

10.000 CZK/měsíc + 10.000 CZK jednorázově



Finance - Švýcarsko
žádné školné hostitelské škole

440 CHF/měsíc po dobu 5 měsíců bez ohledu na reálnou délku semestru

na český bankovní účet v InSIS 

Swiss-European Mobility Programme

student o stipendium žádá sám –
informace získá od hostitelské univerzity
případný doplatek ze stipendijního fondu
vyplacen po návratu



některé fakulty poskytují další příspěvek

další zdroje financování

nutné splnění podmínek výjezdu!

Finance - další info

https://ozs.vse.cz/specialni-granty-a-dalsi-moznosti-financovani/dalsi-moznosti-financovani-zahranicniho-studia/


PŘED  ODJEZDEM



ADMINISTRATIVNÍ
ZÁLEŽITOSTI

checklist  v  InSIS

nominace přihláška

akceptační dopis

emergency contact form

víza, pojištění a ubytování

bankovní spojení

Learning Agreement v InSIS

letenka



Nominace
studenta nominuje OZS

po nominaci email s instrukcemi

cca 3-9 měsíců před začátkem
výjezdu
osobní údaje, kontaktní údaje,
semestr výjezdu, obor studia apod.

PŘED NOMINACÍ PARTNERSKOU ŠKOLU NEKONTAKTUJTE



Přihláška

po vyzvání OZS nebo partnerské školy

web zahraniční školy / factsheet

podává student
online / naskenovaná / poštou
různé požadavky a přílohy (transkript, CV,
motivační dopis, potvrzení o jazyce atd.)

POHLÍDEJTE  SI DEADLINE PODÁNÍ PŘIHLÁŠKY!



Akceptační dopis
vydává partnerská škola

formální potvrzení o přijetí
poštou / emailem

PO OBDRŽENÍ NAHRAJTE DO CHECKLISTU V INSIS 
LoA SLOUČENÝ S AKADEMICKÝM KALENDÁŘEM    



20-30 ECTS + pravidla fakulty a zahraniční
školy!

     ECTS tabulka A =       ECTS tabulka B

výběr předmětů v souladu s oborem HS/VS
skupiny volitelných předmětů

první výběr může být předběžný
Návod ZDE

Learning Agreement
v InSIS

https://ozs.vse.cz/wp-content/uploads/banner/15078/Navod-LA-InSIS.pdf


NF

Mapa procesu
schvalováníKontaktní centrum

Garant předmětu
Proděkan pro

zahraniční vztahy

Kontrola LA

Learning Agreement v InSIS 
Žádost “Schválení povinného
předmětu před zahraničním

výjezdem”

Přiložení souhlasu
garanta jako přílohy 

k žádosti o schválení LA v
kontaktním centru

Schválený LA

Odeslání LA
ke

schváleníSouhlas

OK

Souhlas s odstudováním povinného
předmětu na výjezdu

Vrácení při chybě

Při odhalení dosud nezachycené
chyby vrácení studentovi

Student



doc. Ing. Jana Tepperová, Ph.D.
(proděkanka pro zahraniční vztahy) FFÚ

doc. Ing. J. Taušer, Ph.D.
(proděkan pro zahraničí a finance)FMV

doc. Ing. H. Mikovcová, Ph.D.FPH
Ing. K. Vltavská, Ph.D.
(proděkanka pro studijní a
pedagogickou činnost) 

FIS

Ing. Barbora Růžičková, Ph.D.
(proděkanka pro zahraniční vztahy)  NF

Ing. M. Musil, Ph.D.
(proděkan pro studium) FM

Schválení LA v InSIS

VYPLNĚNÝ A VŠEMI STRANAMI SCHVÁLENÝ LA
NAHRAJTE DO CHECKLISTU V INSIS 

nejpozději před odjezdem (někdy již
s přihláškou)

student + fakulta + partnerská škola



Emergency contact

Odkaz ZDE

vyplňuje student do formuláře 
(po založení výjezdu v InSIS)

informace o kontaktní osobě pro případ
nouze

občané ČR registrace do systému
DROZD

https://ozs.vse.cz/emergency-contact/


Pojištění
zajišťuje student před odjezdem z ČR

některé školy mají speciální požadavky

Očkování
zkontrolujte si, zda je v zemi Vašeho
pobytu potřeba očkování

https://www.ockovacicentrum.cz/cz/seznam-statu-a-z


zařizuje student na ambasádě

po obdržení dokumentů

Víza

akceptační dopis
potvrzení vysílající instituce

ZKONTROLOVAT WEB AMBASÁDY A MZV.CZ PRO
AKTUÁLNÍ INFORMACE O PODMÍNKÁCH VSTUPU



Ubytování
zařizuje student před odjezdem z ČR

ne všechny školy poskytují ubytování

kolej nemusí být nejlevnější varianta

informace:
partnerská škola
závěrečné zprávy z výjezdů v InSIS



Letenka
potvrzení o odletu z ČR/Evropy

jméno + přesné datum + všechny lety
s přestupy do cílové destinace 

POTVRZENÍ CESTY NAHRÁT DO CHECKLISTU V INSIS



BĚHEM VÝJEZDU



Learning Agreement
“Changes” v InSIS

změny ve studovaných předmětech

opět musí být kompletně podepsaný

VYPLNĚNÝ A VŠEMI STRANAMI SCHVÁLENÝ LA
“CHANGES” NAHRÁT DO CHECKLISTU V INSIS 



Reprezentace VŠE
prezentace / international fair apod.

materiály zašle OZS na vyžádání



PO  NÁVRATU



ADMINISTRATIVNÍ
ZÁLEŽITOSTI

checklist  v  InSIS
Transcript of Records

zpráva z pobytu

Learning Agreement
“Changes” v InSIS

Uznání předmětů



Zpráva z pobytu
vyplňuje student v InSIS

dle nejlepšího vědomí a svědomí :)
do 14 dnů po návratu

zdroj informací pro další studenty



posílá partnerská škola
cca do 3 měsíců po návratu

instruovat k poslání přímo na OZS

Transcript of Records

VERIFIKOVATELNOU KOPII NAHRAJTE DO
CHECKLISTU V INSIS



Uznání předmětů
do konce následujícího semestru 

žádost o uznání podává student
v InSIS po pokynu z OZS v checklistu
(návod ZDE)

po obdržení transkriptu 

doc. Ing. L. Vítek, Ph.D.
(proděkan pro studijní a pedagogickou
činnost) 

FFÚ

Ing. O. Sankot, Ph.D.
(proděkan pro pedagogiku) FMV

doc. Ing. H. Mikovcová, Ph.D.FPH
Ing. K. Vltavská, Ph.D.
(proděkanka pro studiujní a
pedagogickou činnost) 

FIS

JUDr. Olga Nebeská, Ph.D.
(proděkanka pro studium) NF

Ing. M. Musil, Ph.D.
(proděkan pro studium) FM

https://ozs.vse.cz/uznani-predmetu/


KAM DÁL?

ERASMUS
PICKER

závěrečné
zprávy v

InSIS

konzultační
hodiny OZS

online 
každá středa
10:00-10:30

ozs.vse.cz

ozs@vse.cz

VSE Study Abroad

@vse_studyabroad

prezentace
pro

vyjíždějící
IG 

takeovers

FB skupina
pro vyjíždějící

studenty

Po-Čt
10:00-12:00

5. patro RB

https://app.powerbi.com/view?r=eyJrIjoiNjUyYmI3YmUtN2M5NC00ZjZkLWE2OTktMTZkOGY5MWFjNmUxIiwidCI6IjJiNTFhNGIzLTQ0M2YtNDQwNi04Y2E0LTE5MDU2YTc5YTQ0NCIsImMiOjh9
https://app.powerbi.com/view?r=eyJrIjoiNjUyYmI3YmUtN2M5NC00ZjZkLWE2OTktMTZkOGY5MWFjNmUxIiwidCI6IjJiNTFhNGIzLTQ0M2YtNDQwNi04Y2E0LTE5MDU2YTc5YTQ0NCIsImMiOjh9
https://insis.vse.cz/auth/int/zavzpr.pl
https://insis.vse.cz/auth/int/zavzpr.pl
https://insis.vse.cz/auth/int/zavzpr.pl
https://kalendar.vse.cz/event/show?date=2470&web=ozs.vse.cz
https://ozs.vse.cz/
https://ozs.vse.cz/
https://www.facebook.com/vsestudyabroad
https://www.instagram.com/vse_studyabroad/
https://www.instagram.com/vse_studyabroad/channel/
https://www.instagram.com/vse_studyabroad/channel/
https://www.instagram.com/vse_studyabroad/channel/
https://ozs.vse.cz/kontakty/


DOTAZY?
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